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1. Общие полошения

1.1, Наотоящее Положешие регламOнтирует пOрядок перевода, отчисления и
восOтаIIоВпациЯ обучающИхся пО дополнитедьЕым профессиоцапьцым црограммам
повыщ9Еия квалифиК&ции и программам профе9Oионапьной пероподготовки (дапее
- ДПП, ДПП ПК, ДПП ПП) в ИГД СО РАН, а именЕоi в структурЕом подразделешии
, L{eHTpe Доцоднитедьного профеосионапьного образовашпяИГ!, СО РАН (дапее -
цдпо).

1,2, Настоящее Положенио разработано в 0оответствии с Федеральшым
ЗаКОЦОМ ОТ 29.|2.2012 г, Jф273-Ф3 кОб обрЕзовании в Роgоийской Федерации),
Приказом Мишистерства образования и науки РФ от 01,07.2013 г. }ф499 (оъ
УТвер}кдении Порядке оргаЕи3ации и осуЦ9Oтвлепия образовательноЙ доятельшоати
ШО ДОЦОлЕитольцым шрофессиопапьЕым программам)), уOтавом ИГД Со РдН и
иными локальными нормативцыми актами ИГД СО РАН.

2. Порядок и основаIlия перевода
2,L, Переволом признается изменоIIие образоватольЕых отшош9Iлий мgжду

игд сО РдН И обучающимQя, в результате которых обучающийря шродоля(ает
обучение в данной цли иной организации, осущоствляющей образоватQльную
деят9льность (далее - образоватепьной оргацизации по соответствующей
образоватепьной программе ипи другому Еаправлению шодготовки).

2,2, Перевод обучающегося из игд со Рдн в другую образовательную
оргацизацию может осущестВляться в т9чоние всего каJIеЕдарного года,

2,3, Перевод осуществпяется приказом руководителя ИГ,Щ Со РАН на
оOнованиИ шисьмешпогО заявлециЯ обучающегося (тlри отсутствии финаuсовой
задол}кеншости).

2,4, лицам, освоившим часть образоватепьной программы и отчисленным
из ИГД со рАН досрочно в связи с цер9водом, выдается 0праВка об обучении или о
пориоде обучения гlо образцу, устацовланцому игд со рАн,

2,5, Перевод обучающегоря внутри игД со рАН цроизводится ца
осIIовации его личЕого заявления (прш отсутствии фишансовой задолженности).

2,6, При рассмотреЕии возможности цер9вода проводитOя анализ
соответOтвия оOвоеццых обучающимся учебных uредм9тов, курсов, дисциплин
(модулей) (академические часы, II9риод обучения) по докумеЕтам учета резудьтатов
освоения обучаюшимоя .щпп требованиям учебного плана лругой образовательной
программы, а такжо стоимости пдатЕых образовательных услуг.

2,7, Плата за шеревОд ц9 взиМается, цо может осуIцествдяться перарасчет
отоимости образовательttой услуги,

2,8, По розультатам проведенного ацализа цринимается р9шепие о
возможносtи rrоревода обучаюцI9гооя,

В соответствии с решением в договор об оказании платцых образовательЕых
услуг, заключеЕный между игД со рАн и обучаюшимся, вносятся изменеция в
частИ Еаим9ноВапия,ЩПП, её объеМа (акалоМическиХ часов), срокоВ оказаЕия уалуг
и их опдаты, И оформляется перевод обучающегоая приказом руководитоля ИГ,Щ СО
рАн.



3. основания отчислешия
3.1, осцовашия отчисд9ция 0бучаюцш(9я п0 ДПЦ ПК и ПП;
3.1. 1 . Отчисление обучаюшегося по ,ЩПП ПК и ПП rzo собсmвенному

ilселqнuю производится по его дичному заявл9нию,
з,|,2, отчиолоние обучаюшогося по семейньtм обсшояmель9лпвам

цроизводитOя IIо личному заявлонию,
3,1,3, отчиолоние обучающегося по меduцuнскuм показанllям

производитс8 пО лцчномУ заявлецию при наличии заключ9ция врачобной
коми99иц/справки лечебно-профилактиче9кого учрождония,

Отчирлецие обучаюIц9го9я в связлl ао смерmыо цроизводится ца
осЦоВании 0ВидетеЛьсТВа о сМерТII, ВыданЕого органами ЗАГС.

3.1.5. Основанием для отчиспения обучаюIцегося по и .ЩПП ПК ПП с
свп3ll, с окончанuем срока обученuя явдяются: ист9чение установдеIIного срока
реализации образовательной программ по результатам оOво9ния аоответствующей
образоваТепьцой программы в tIопцом объеме и подожительцому р9зультату
итоговой аттестации, оформленным 0оответствуюIцим протоколом/ведомоOтью.

3.1,4,

3.1 .6.

3.t.7 .

Отчиспение обучаюцI9гоOя в связлl с невыполненuем учебноео
плqнQ, не прохосюdенuя urпоеовой qrплпесmшцuu uлu неуdовлеrпворuшельноеа
резульtпqmа umоzовой аmлпесrпацuu цроцзводится на, осповаIIии
протокола/водомости итоговой аттестации и приказа руководителя игд со рдн.

Отчиспение обучающегося зq невыполненuе uлч нарушенuе
обязqнносmей ч (uлu) mребованuй, предусмотренцых уставом игд со рАн,
Правилами вцутреннего расшорядка игд со рАн, цроизводится по пр9дOтавдецию
пр9подавателя или зав9дующего L{ЩПО,

3.1.8. отчислециQ за невьlполненuе ч (uлu) нарулаенuе условuй dоzовора
об оказации платuых образовательных услуг, в том чиало за парушецие сроков и
(или) разм9ров оцдаты, производится приказом руководителя па основании
предOтавлеЕия 9аведующего ЦДПО.

4, Прошепура отчисления
4.1. Основанцем для прекращения образовательцых отuошений явля9тся

црикаЗ руководителя ИГ,,Щ со рАН об отчиgлении обучающегося по доподнителъной
профессиональцой программе.

4,2, В случае, еспи с обучаюцIимся закдючоц договор об оказании платных
образовательных услуг, при досрочном прекращении образоват9льшых отношений
такой договор расторгается на осцовании приказа руководителя ИГД СО РАН об
отчиOлеuии обучающагося.

4,3, Права и обязанности обучающегося, цреду9мотреЕные
закоцодат9дьством об образовации и локапьЕыми шормативЕыми актами игд со
РАН uрекращаются с даты его отчи9леция,

4,4, Издание приказа об отчиqлении производится в сл9дующие ороки:
_ цо основациям, предусмотренным в пунктах 3,1,1. -3,1.5. Положепия - в

т9ч9ние 10 рабочих дцей с момента подачи обучаюцимся соответствующего
заявл9ция или подачи представителями обучаюrцегося 9видатель9тва о омертиl или
IIосJIе окончания срока успецIшого оQвоония образоватедьцоЙ прогреммы;



, ПО ОOнОВ&IIиям, предуомотр9нным в пункт9 3,1,7 Полож9IIия - нý позднее
одного м99яца со дня обнаружеIIиfl IIарущепия и не пOздII09 ш9Oти м9Oяц9а 00 дшя
его совершения, но считая вромени болезци обучающегося, подтвержденцого
соотв9тствуюIцими докум9нтами ;

, ПО ОСНОВаниям, цредуамотренным в пуIIкте 3.1.8, Положения - н9 поздцее
одцого месяца со дня возЕикноВения обстоятальстВа, являюЩегоOЯ основаIIи9м ддя
отчислеция; в теч9цие l0 (десяти) рабочих дней порле истечения срока внеOения
авансового пл&тежа, установл9нного договором об оказании платных
образоватольных услуг, либо по истеч9нии срока пр9доставленной от9рочки дпя
уплатц, указанной в дополЕитольцом соглаIцонии к такому договору;

- цо осцоваIIиям, продусмотрешным в пуцкте 3,1.6. Подожоция - н9 позднее
|4 рабочих дней с момента возникновеIIия обстоятельства, цослуживш9го
о9новаIIи9м для отчиспеЕия.

4.5. Обучающцftсяпподлgжаший отчисл9IIию основаIIиям,
отчисп9ц попредусмотренцым в пуцкте 3,1.б, Положения но мож9т бьiть

оошовашиям, предусмотр9нным в пупктах 3.1.1. .3.1.3, Положеция.
4,7, ,Щокументы, подтверждающие уважительные причиЕы ддя случаев,

указанЕых в пунктах 3.1.2.,3.1.3. ПоложеЕия, обучающийоя должеЕ представить в
течение 3 (трех) рабочих дцей по зав9рцIеЕию действия данпой уважительцой
причины. По истечении указаЕIIого арока в случаа ЕепредOтавления оправдатедьных
документов запрашиваютсЯ у обучаюIцегося и (или) его законцого цредOтавитепя
объяснения.

4.8, ,Щатой отчислеЕия обучающегося по дпП пК илц ДПП пП по
основаниям, цривеД9нным в Попожении, явлЯетая дата, указанЕая в IIриказе об
отчиспеции.

4,g. .Що издаНия цриказа об отчисленИи обучаюш9гося шо оOнованиям,
пр9дуOмотренными пуЕктами 3.1.6, 3,1.7, Попожения обучающиЙся должны быть
УВедомлеш о цеобходимости представить объяснеЕия в письм9нIIой форме uо факту
невыполнения обУчающимся учобного плаЕа, либо по фактУ соверш9IIцого им
нарушеция.

Такое уведомление мож9т быть вруч9цо обучаюшемуся личцо или иЕым
законшым способом с использованием ср9дств связи,

В случае отказа обучающегося от дачи объясII9ция, соответQтвующий акт об
отказ9 от дачи объяснопий.

Уврдомление, направленноо обучаюшомуся с иOтIользоваци9м оредств связи,
Qчитается IIолучецпым обучаюIцимся шо истеченцц 7 (соми) ка4ендарных дней с
даты цаIIравления уводомления.

В случае если в течение 5-ти календарных дной со дЕя попучеЕия
уведомл9ния обучаюцlийся не представил письменцые объясцепия, готовится проект
приказа об отчислеции, представлони9 с указанием обстоятедь8тв, являющихся
основаЕием ддя отчислеция, и уведомдеЕие о необходимости дать соответствующи9
объяснения с доказатольQтвом его отIIравки.

4,10, отчиспеЕие обучающихоя по оOноваIIияМ, УКоЗоЦным в цунктах 3.1.1. -
3.1.4. ПоложенИя допуокается, в тоМ чиOле, во вр9мя любых ридов отпу9ков.

4.11. В случае отчисления лица, обучающегося на осцоваIIии договора Еа
оказании платЕых образовательных услуг по причицам, указаЕЕым в пуцктах 3.1.6.

цо



,3.1,8, ПОлОrкения, ИГ,Щ СО РАН в т9ч9ние 14 (четыршадцати) калондарных дней с
момонта издания приказа об отчиолении обязан уведоЙить обучаюц9го9я, и (или)
ПЛ&ТеЛЬЩИКа, Об отчислеции обучающегося и расторж9нии договора об оказавии
платныХ образоваТельныХ усдуГ пут9М личногО ознакомления обучающегооя, и (или)
плат9льIцика, с прика3ом руководитедя ИГД со рАН или направл9цця пиOьм& с
приJIOжеНием коuИи цриказа об отчисЛешиИ по электРонному адре9у, ука9ацному в
договоре ца ока3ание платIIых образоватедьных уолуг. В 0лучае отказа
обучаюulегося от ознакомлония о приказом об отчислеции составляется акт об отказе
от озшакомлеЕия с таким приказом.

4.12. При Еаличии одIIовром9нно оонований для отчислеЕия, указапцых в
цуцктах 3.1.6. - 3.1.8. Положения, отчисЛоние обучающегося может цроизводиться
цо дюбому из них.

4.13. ЛицУ, отчисленЕому из числа обучающихся цо ДПП ПК или ДПП ПП,
освоившему часть образовательной программы и (или) Ее прошеДшему итоговой
аттестации, ипи цолучившему ца итоговой аттестации цеудовпетворитольцые
резупьтеты, выдается справка об обуч9IIии устаЕовл9н[Iого образца а указаЕием
п9риода обучения

4.14. [оСрочЕое прекращение обраЗоват9льцых отЕош9ший по инициативе
обучающегося не впеч9т для пего каких-либо дополцитепьных, в том числе
материальцых, обязательств пор9д игД сО рАн, если иЕое не уOтацоЕлено
договором об оказании платных образовательЕых уOлуг,

5. Условия и порflдок восстаЕовления обучающихся
5,t. Лицо, отчцспенное из чиOла обучаюrцихся по дпп Пк или дпп Пп шо

собственномУ желанию ипи по уважитеЛьной причиц9, имееТ право IIа
воOстаIIоВлецие для обучения В игД со рАн в теч9ние одЕого года цоспе
отчислоция с сохранецием прежЕих условий обучения.

5,2, Лиgо, отчисл9нное из числа обучающихся по основаниям, указанным
в пунктах 3.1.6 - 3.1.8, имоют право на восстановление в число обучающихся в
теч9цие двух л9т поспе отчислеция.

5,3, основацием для восOтаноВления ца обученио ярля9тся дичное
заяВД9ние лица, Желающего цродопЖить обучениеп а указаЕи9м цричин отчислошия
и шаличие сшравки об обучении в ИГД СО РАН.

5.4. Восстановление обучаюшихоя производитOя на образовательную
шрограмму, с которой обучающийоя был отчислеп, пибо ша другую образовательную
програNtму. В случае, если образоватедьная программа, 0 которой обучающийся был
отчислеЕ, В IIастояще9 время не реапизуется, восстаIIоВл9ние возможЕо на
образоват9льную црограмМу соотвототвуrошей направленIIо9ти или т8матикц.

5.5, ВосстанОвлеIIие на обучение шо дпП цроводится приказом
руководитедя ИГД со рАн ца о9новаIIии заключешного ,Щоговора об оказании
платIIыХ образовательцых услуг и осуIцоствпяотOя посде вцосения оплаты за
обучеrrие, еQли иное ше цредусмотр9цо,Щоговором.

5,6. При восстановл9нии в ИГд со рАн обучающемуся устацавливается
порядок и сроки ликвидации академических задоджеццостей (при наличии).



б, Заключительныо цоложения
5,1, Настоящее ПодожОние вOтупает В 0илу 0 мом9Ета ýго утварждения и

дойствует до офичиальной отмены или до цринятия цового локального
Еормативцого акта,

5.2. Вrrеорцие измепениft ц дополнений в шастоящее Попожение
утверждается руководител9м оргецизации.


